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1. Introduction

L'Espace de travail numérique pour les audiences (ETNA) est une plate-forme de
gestion en ligne des documents qui permet aux parties de soumettre des copies
électroniques des documents requis pour une audience et qui permet aux parties
autorisées d'accéder instantanément, 24 heures sur 24, sept jours sur sept, aux
documents relatifs a l'audience.

La plate-forme a été développée et améliorée en consultation avec les utilisateurs,
notamment les juges, les avocats et le personnel du ministére.

La plate-forme de 'ETNA permet :

» au personnel du tribunal de créer des espaces de travail pour les affaires et de
fixer les dates d'audience;

» aux parties ou a leurs représentants de téléverser et de partager des copies
électroniques des documents judiciaires pour les audiences prévues au
calendrier,

» aux officiers de justice d'accéder aux documents électroniques en ligne sans
avoir a transporter des fichiers physiques ou des clés USB;

= aux officiers de justice et au personnel du tribunal de téléverser et de partager
les ordonnances ou les décisions du tribunal.

L'ETNA n'est pas un service de dép6t de documents judiciaires. Les documents qui y
sont téléversés ne sont pas considérés comme déposeés auprés du tribunal et doivent
tout de méme étre déposés au palais de justice conformément aux Regles de
procédure civile et aux directives de pratique applicables. Les documents judiciaires
déposeés sur papier continueront d'étre considérés comme le dossier officiel du tribunal.

1.1 Exigences relatives a la plate-forme

Pour utiliser I'ETNA, vous devez :

= accéder a la plate-forme via Google Chrome ou Internet Explorer;

= vous assurer que les fenétres contextuelles sont activées dans votre navigateur;

= télécharger seulement des documents en format PDF, Word, Excel ou
PowerPoint;
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= vous assurer que les antivirus et les correctifs de sécurité de votre ordinateur
sont a jour.

1.2 Soutien technique

Pour obtenir du soutien technique pendant les heures normales de bureau, veuillez
envoyer un courriel a MAGinnovation@ontario.ca.

2. S’'inscrire al'Espace de travail numérique pour les
audiences

En tant que représentant ou partie non représentée dans une affaire associée a un
espace de travail dans I'ETNA, vous recevrez un courriel vous demandant de vous
inscrire pour accéder a cet espace de travail. Une fois votre inscription terminée, le
personnel du tribunal devra approuver votre inscription dans la plate-forme. Vous
pourrez seulement accéder a I'espace de travail numérique associé a une affaire ety
téléverser des documents une fois que le tribunal aura approuveé votre inscription.

Suivez les étapes ci-dessous si vous avez recu un courriel avec un lien pour vous
inscrire a I'ETNA.

1. Cliguez sur le bouton « Get Started » dans votre courriel et la page suivante
s'ouvrira :

1] Office 365

Welcome to SharePoint Online

To accept your invitation, sign in with a Microsoft account or an aceount assigned to you by your
organization. By signing in you allow Government of Ontario to use your basic profile (name and email
address) in accordance with ! acy statement. Government of Ontario has not provided links to their

ove these permissions at myapps.microsoft.com.

terms for you to review. You can r

.. Microsoft account
Sigr with th
services.

. e account you use for OneDrive, Xbox LIVE, Outlook.com, or other Microsoft

Organizational account
K

A

g the account provided by your work or school to use with Office 365 or other

Don't have either account? Create a Microsoft account, it's quick and easy

Legal | Privacy
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2. Cliquez sur « Microsoft account ».

3. Vous devez créer un compte Microsoft pour accéder a I'ETNA. Si vous n'avez
pas de compte Microsoft, cliquez sur « Create one! ». Si vous avez déja un
compte Microsoft associé a votre adresse de courriel, ouvrez une session et
cliquez sur « Next », puis passez a I'étape 5.

B Microsoft
Sign in

i'ﬂmii phone, or Skype

No account? Create one!

Forgot usernam

4. Suivez les instructions en ligne pour créer votre compte.

5. Aprés avoir créé votre compte ou ouvert une session, remplissez les champs sur
la page « Workspace Registration » :

Workspace Registration

Email familyuat2@gmail.com

First Name Bnan
Last Name Smith
Law Firm

Phone Number

Address

Submiit this form to finalize the registration

6. Cliquez sur « Submit» pour terminer le processus d'inscription.

Chaque fois que vous ouvrirez une session dans I'ETNA, vous verrez la page des
conditions d'utilisation de 'ETNA et vous devrez accepter les conditions pour accéder a
la plate-forme.

Remarque : Le mot de passe utilisé pour accéder a 'lETNA est le mot de passe associé
a votre compte Microsoft et a votre adresse de courriel. Pour modifier votre mot de
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passe, vous devez modifier le mot de passe associé a votre courriel ou a votre compte
Microsoft.

Remarque : Veuillez vous assurer que les mots de passe associés a I'ETNA sont
conservés en lieu sar et demeurent confidentiels. Ne les révélez qu’aux personnes
autorisées a accéder a la plate-forme.

Remarque : Les protocoles de sécurité que vous ou votre organisme avez activés
pourraient vous empécher de vous inscrire au moyen d’'une adresse de courriel
existante. Si vous rencontrez ce probléme, veuillez créer ou utiliser un autre compte de
courriel comme indiqué ci-dessus et en discuter avec votre service de Tl (le cas
eéchéant).
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3. Comprendre la page d'accueil de I'Espace de travail
numerique pour les audiences

Une fois que vous aurez ouvert une session, vous serez automatiquement dirigé vers la
page d'accueil de 'ETNA. La page d'accueil de 'ETNA est divisée en deux sections :

e My Workspaces — Dans la partie gauche de I'écran, vous verrez tous les
espaces de travail pour les affaires dans 'ETNA auxquelles vous avez acces.
Vous pouvez accéder a ces espaces de travail en cliquant sur le numéro de
dossier ou l'intitulé de l'instance. Vous pouvez chercher un espace de travail en
utilisant la fonction de tri sur les colonnes ou la fonction de recherche. [Figure 1]

e Calendar — Sur le c6té droit de I'écran, vous verrez toutes les audiences prévues
au calendrier pour vos affaires. Vous pouvez visualiser le calendrier par mois,
par semaine, par jour ou sous forme de liste, par date. [Figure 1]

MY WORKSPACES

Jan 13 - 19,2019 month week day list

TITLE OF PROCEEDINGS WORKSPACE STATUS Monday panuary 14, 2019
FILE NUMBER & 4 HEARING LOCATION #  NEXT HEARING DATE &  CASE TYPE &
10:00am Plaintiff 1 et al v. Defendant 1 et al - Motion on notice

1 Applicant v. 2 (Superior Court of Justice, 123)

Cv-19-0001-00CL

Applicant One et
CV-18-12345 al v. Respondent
One et al

Plaintiff 1 et al v.
Defendant 1 et al

CV-18-1234-00CL

330 University Benefits Act NN

Avenue

Figure 1

Le menu principal sur la page d'accueil vous permet d'accéder a d'autres pages de
I'ETNA. [Figure 2]
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Search. ..

A Home

@ Calendar

Figure 2

Les options disponibles dans le menu principal sont :
= Home — Ouvre la page d'accueil de 'ETNA.

= Calendar — Affiche les audiences prévues au calendrier sous forme de
calendrier.

4. Accéder a l'espace de travail numérique d'une affaire

Vous pouvez accéder a vos espaces de travail numériques a partir de la page d'accueil
ou du calendrier. Cliquez sur le numéro de dossier ou l'intitulé de l'instance pour
accéder a la page d'accueil de I'espace de travail de cette affaire. [Figure 1]

La page d'accueil de lI'espace de travail d'une affaire présente un apercu de l'affaire, y
compris les renseignements de base, les brouillons enregistrés et les documents
téléversés par les utilisateurs. [Figure 3]
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Commercial List, CL — Pension Benefits Act NN

{# Filter by Hearing ~ i Workspace Actions &4

@ View Parties Info

»

Plaintiff 1 et al v. Defendant 1 et al (#CV-18-1234-00CL) - All
Documents
[ View Hearings

-

PLAINTIFFS/APPLICANTS DOC DEFENDANTS/RESPONDENTS DOCUMENTS

FILE NAME # ACTIONS FILE NAME ¢ DOC. TYPE

@ Test Document.docx Motion Record No records found No records found

Figure 3

Pour obtenir de plus amples renseignements ou accéder a d'autres actions possibles
dans l'espace de travail, cliquez sur le menu déroulant « Workspace Actions » pour
effectuer les actions suivantes :

= View Party Info — Affiche une liste des parties et des représentants dans
I'affaire.

= View Hearings — Affiche une liste des audiences prévues au calendrier dans
I'affaire.

Pour filtrer les documents téléversés par date d'audience, cliquez sur le menu déroulant
« Filter by Hearing ».

5. Téléverser, partager et assigner des documents

Vous pourrez téléverser dans I'ETNA des documents sous forme de brouillons pour les
audiences prévues au calendrier pour les affaires auxquelles vous avez acces. Vous
pouvez soit créer un nouveau document dans l'espace de travail, soit ajouter un
document en téléversant le fichier directement dans I'ETNA depuis votre ordinateur. Les
fichiers ajoutés & un espace de travail ou créés dans un espace de travail sont
sauvegardés sous forme de brouillons et apparaissent dans la section « CREATE /
UPLOAD DOCUMENTS » de I'espace de travail de I'affaire. Seule la personne qui les a
ajoutés ou créés peut voir les brouillons. Les utilisateurs qui ont acceés a un espace de
travail pourront seulement voir le document lorsque vous l'aurez partagé.

Veuillez prendre note des points importants suivants :

= L'ETNA n'est pas un service de dép6t de documents judiciaires. Les documents
qui y sont téléversés ne sont pas considérés comme déposés aupres du tribunal
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et doivent tout de méme étre déposés au palais de justice conformément aux
Régles de procédure civile et aux directives de pratique applicables. Les
documents judiciaires déposés sur papier continueront d'étre considérés comme
le dossier officiel du tribunal.

= Ilincombe a l'utilisateur qui partage un document dans I'ETNA de s'assurer qu'il
est identique a la copie papier déposée aupres du tribunal.

= Les documents faisant I'objet d'une ordonnance de mise sous scellés, ou pour
lesquelles une telle demande sera formulée, ne doivent pas étre téléversés et
partagés dans 'ETNA. Ces documents doivent étre soumis au tribunal en suivant
la procédure habituelle pour les documents confidentiels. Si une ordonnance de
mise sous scellés est accordée, le document téléversé ne peut étre facilement
retiré de 'ETNA.

= Seuls les documents relatifs a une audience prévue au calendrier doivent étre
téléversés et partagés dans 'ETNA. Les documents qui contiennent des
renseignements de nature délicate, comme les notes ou les avis d'un avocat qui
sont assujettis au privilege du secret professionnel de l'avocat ou au privilege lié
au litige, ne doivent pas étre téléversés et partagés dans I'ETNA.

= Les utilisateurs devraient, autant que possible, créer et éditer leurs documents a
'extérieur de 'ETNA et ne téléverser que les documents qui sont considéerés
comme des versions définitives.

= Les utilisateurs devraient prévisualiser leurs documents avant de les partager
afin de s'assurer que le bon document est partagé. Une fois qu'un document a
été partagé, il ne peut étre aisément retiré de 'ETNA.

= Les utilisateurs doivent s'assurer que les documents partagés sont associés a
une date d'audience. Cette étape est importante, car cela informe le juge et le

tribunal des documents sur lesquels vous comptez vous fonder lors de I'audience
prévue au calendrier.

5.1 Ajouter et partager des documents

Pour ajouter un document a l'espace de travail numérique d'une affaire :
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1. Surla page d'accueil de 'ETNA, faites une recherche pour trouver l'affaire.
[Figure 4]

2. Cliquez sur le numéro du dossier de la cour ou lintitulé de l'instance pour
accéder a 'ETNA. [Figure 4]

MY WORKSPACES

Filter... Monday January 14, 2019
10:00am Plaintiff 1 et al v. Defendant 1 et al - Motion on notice
FILE HUMBER 3 [IRE PELN, HEARINC = (Superior Court of Justice, 123)
Plaintiff 1 et al v.
CHSIE AT Defendant 1 et al
CD-987654 One vs Two Partnerships Act uf® OPEN
NN
CL - Companies”
Creditors
A1 A Arrangement Act o’ OPEN
NN
Figure 4

Remarque : Les utilisateurs peuvent également accéder a I'espace de travalil
numérique d'une affaire en cliquant sur I'hyperlien de l'audience dans le calendrier.

3. Cliquez sur le signe « +» dans la section « CREATE / UPLOAD DOCUMENTS »

[Figure 5]. Une fenétre contextuelle apparaitra.

CREATE / UPLOAD DOCUMENTS

FILE NAME & €D DATE w

No records found No records found

Figure 5

4. Cliquez n'importe ou dans la boite « UPLOAD FILES ». [Figure 6]
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ADD DOCUMENTS

CREATE NEW FILE

W B [

Document Spreadsheet Presentation

UPLOAD FILES

\

Drag a file from your desktop explorer to upload or click to select a file.

Close

Figure 6

5. Trouvez le fichier sur votre ordinateur et cliquez sur le bouton « Open ».

6. Fermez la fenétre contextuelle et le document apparaitra dans votre section
« CREATE / UPLOAD DOCUMENTS ». [Figure 7]

7. Sélectionnez le type de document partagé en cliquant sur le menu déroulant
dans la colonne « DOC. TYPE ». [Figure 7]

8. Sélectionnez la partie au nom de laquelle le document est partagé en cliquant
sur le menu déroulant dans la colonne « ON BEHALF OF ». [Figure 7]

9. Cliquez sur le menu déroulant « Select Action » dans la colonne « ACTIONS »
pour téléverser, ouvrir, supprimer ou partager votre document. [Figure 7]

Remarque : Pour apporter des modifications a votre document, sélectionnez
« Open » dans la colonne « ACTIONS » ou cliquez sur le nom du document.

10. Lorsqu'un document est prét a étre partagé avec tous les utilisateurs qui ont
acces a I'espace de travail, sélectionnez « Share » dans le menu déroulant
« Select Action ». [Figure 7]

CREATE / UPLOAD DOCUMENTY

FILE NAME & poC ON BEHALF OF ¢ UPLOADED DATE

[#) Test Document 1.docx Motion Record Plaintiff 1

B Open
M Delete
3 Share

[ IR -

Figure 7
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Remarque : Avant de partager un document, assurez-vous gque vous avez
téléversé le bon document et la bonne version. Une fois qu'un document a été
partageé, il ne peut étre aisément retiré de 'ETNA.

Remarque : Les noms de fichier des documents téléversés dans 'ETNA doivent
respecter la convention d'appellation décrite dans le Guide concernant la
transmission électronigue de documents a la Cour supérieure de justice de
I'Ontario.

11. Aprés avoir partagé un document, associez-le a une audience prévue au
calendrier. Dans la section « MY SHARED DOCUMENTS », cliquez sur le bouton
« Assign documents to hearings » [Figure 8]. Une fenétre contextuelle apparaitra.

MY SHARED DOCUMENTS

/ £ Assign documents to hearings ==

FILE NAME ¢ it SHARED DATE #

Filter

[ Test Document. docx Motion Record 1 Applicant 2019-01-07 14:17
< >

[ DR -
Figure 8

Remarque : Il s'agit d'une étape importante obligatoire, car elle informe le juge et
le tribunal des documents sur lesquels vous comptez vous fonder lors d'une
audience prévue au calendrier.

12. Dans le menu déroulant, sélectionnez l'audience a laguelle vous voulez associer
les documents. [Figure 9]

13. Sélectionnez le document que vous voulez associer a la date d'audience choisie
et cliqguez sur la fleche. [Figure 9]

14. Cliquez sur « Save » pour associer le document. [Figure 9]
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HEARING DOCUMENTS

HEARING
Select Hearing ‘

Filter...

Test Document.docx

Figure 9

Remarque : Si vous voulez associer tous les documents partagés pour une
audience antérieure a une nouvelle audience, cliquez sur le menu déroulant
« COPY FROM HEARING », sélectionnez la nouvelle audience et cliquez sur
« Copy ». Cliquez sur « Save » pour associer les documents.

Une fois qu'un document a été partage :

= Un courriel est envoyé a tous les utilisateurs qui ont acces a l'espace de travail
pour les aviser qu'un document a été partagé et qu'il peut étre consulté.

= Le document apparaitra dans la section « PLAINTIFFS/APPLICANTS
DOCUMENTS » ou dans la section « DEFENDANTS/RESPONDENTS
DOCUMENTS » et dans la section « MY SHARED DOCUMENTS » de I'espace
de travail de l'affaire.

Remarque : Les documents téléversés dans I'ETNA ne sont pas considérés comme
déposés aupres du tribunal et doivent tout de méme étre déposés au palais de justice
conformément aux Régles de procédure civile et aux directives de pratique applicables.
Les documents déposés sur papier continueront d'étre considérés comme le dossier
officiel du tribunal.

Il incombe a I'utilisateur qui partage un document dans I'ETNA de s'assurer qu'il est
identique a la copie papier déposée auprées du tribunal.
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5.2 Créer et partager des documents

Pour créer un document dans I'espace de travail d'une affaire :

1. Surla page d'accueil de 'ETNA, faites une recherche pour trouver ['affaire.
[Figure 10]

2. Cliquez sur le numéro du dossier de la cour ou l'intitulé de l'instance pour
accéder a I'espace de travail numérique. [Figure 10]

MY WORKSPACES

Monday January 14, 2019

Filter...

10:00am Plaintiff 1 et al v. Defendant 1 et al - Motion on notice
FILE HUMBER % IR EREENtS HEARING L( (Superior Court of Justice, 123)

Superior

Plaintiff 1 et al v. :;’3"“
Defendant 1 et al
AR RS 3a0un

Avenue

CV-18-1234-00CL

CD-987654 One vs Two

CL - Companies”

Creditors
AB-123456 AvVB Pim— il OPEN

NN

Figure 10

Remarque : Les utilisateurs peuvent également accéder a I'espace de travail
d'une affaire en cliquant sur I'nyperlien de l'audience dans le calendrier.

3. Cliquez sur le signe « +» dans la section « CREATE / UPLOAD DOCUMENTS »
[Figure 11]. Une fenétre contextuelle apparaitra.

CREATE / UPLOAD DOCUMENTS

FILE NAME & ON BEHALF OF & UPLOADED DATE +

No records found No records found

1 il -
Figure 11

4. Pour créer un nouveau fichier, cliquez sur le type de document approprié sous
« CREATE NEW FILE ». [Figure 12]
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Remarque : Une nouvelle fenétre apparaitra et affichera une version en ligne du
document que vous avez choisi de créer. Voir la figure 13 pour un exemple de
document Word en ligne.

ADD DOCUMENTS

CREATE NEW FILE /
K B

Document Spreadsheet Presentation

UPLOAD FILES

\

Drag a file from your desktop explorer to upload or click to select a file.

Close

Figure 12

5. Entrez le nom du fichier en haut de I'écran et appuyez sur la touche Entrée.
[Figure 13]

6. Une fois que vous avez terminé d'apporter des modifications au document,
fermez la fenétre pour fermer et enregistrer le document. [Figure 13]

Remarqgue : Les modifications apportées au document seront automatiquement
sauvegardées au fur et & mesure et lorsque vous fermerez la fenétre.

Remarqgue : Le document créé apparaitra dans votre section « CREATE /
UPLOAD DOCUMENTS ». [Figure 14]
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- @C ||| Preview @ Document2018-09-0.

First Test

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT REVIEW VIEW EDIT IN WORD |£ Share G Comments

=

>
i

Calibri (Body) -1 - A A paBbcc AaBbCc AaBbCc  AaBbcc

Paste B I U abe x, x* a¥- A- NoSpacing  Heading 1 Heading 2 Heading3  _ 2,
. ~

Undo Clipboard Font Styles s Editing o

v

PAGETOF1 OWORDS ENGLISH (US) 100%  HELP IMPROVE OFFICE

Figur 13

Remarque : Le nom du fichier apparaitra seulement lorsque vous aurez
actualisé la page. Appuyez sur la touche F5 sur votre clavier pour actualiser la

page.

7. Sélectionnez le type de document partagé en cliquant sur le menu déroulant
dans la colonne « DOC. TYPE ». [Figure 14]

8. Sélectionnez la partie au nom de laquelle le document est partagé en cliquant
sur le menu déroulant dans la colonne « ON BEHALF OF ». [Figure 14]

9. Cliquez sur le menu déroulant « Select Action » dans la colonne « ACTIONS »
pour téléverser, ouvrir, supprimer ou partager votre document. [Figure 14]

Remarque : Pour apporter des modifications a votre document, sélectionnez
« Open » dans la colonne « ACTIONS » ou cliquez sur le nom du document.

10. Lorsqu'un document est prét a étre partagé avec tous les utilisateurs qui ont
acces a l'espace de travail, sélectionnez « Share » dans le menu déroulant
« Select Action ». [Figure 14]
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CREATE / UPLOAD DOCUMENTS + ==

FILE NAME 2 ON BEHALF OF & UPLOADED DATE

[#) Test Document 1.docx Motion Record Plaintiff 1
& Dovmload
S Open

M Detete

=5 Share

g

Figure 14

Remarque : Avant de partager un document, vérifiez que vous avez téléverseé le
bon document et la bonne version. Une fois qu'un document a été partagé, il ne
peut étre aisément retiré de 'ETNA.

Remarque : Les noms de fichier des documents créés dans I'ETNA doivent
respecter la convention d'appellation décrite dans le Guide concernant la
transmission électronigue de documents a la Cour supérieure de justice de
I'Ontario.

11. Apres avoir partagé un document, associez-le a une audience prévue au
calendrier. Dans la section « MY SHARED DOCUMENTS », cliquez sur le bouton
« Assign documents to hearings » [Figure 15]. Une fenétre contextuelle
apparaitra.

£ Assign documents to hearings ]

MY SHARED DOCUMENTS

FILE NAME FOF & SHARED DATE #

[ Test Document. docx Motion Record 2019-01-07 14:17

< >

Figure 15

Remarque : Il s'agit d'une étape importante obligatoire, car elle informe le juge et
le tribunal des documents sur lesquels vous comptez vous fonder lors d'une
audience prévue au calendrier.

12. Dans le menu déroulant, sélectionnez l'audience a laguelle vous voulez associer
les documents. [Figure 16]
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13. Sélectionnez le document que vous voulez associer a la date d'audience choisie
et cliquez sur la fleche. [Figure 16]

14.Cliquez sur « Save » pour associer les documents. [Figure 16]

HEARING DOCUMENTS

HEARING
Select Hearing

BE3

Filter...

Test Document.docx

Figure 16

Remarque : Si vous voulez associer tous les documents partagés pour une
audience antérieure a une nouvelle audience, cliquez sur le menu déroulant
« COPY FROM HEARING », sélectionnez la nouvelle audience et cliquez sur
« Copy ». Cliquez sur « Save » pour associer les documents.

Une fois qu'un document a été partagé :

= Un courriel est envoyé a tous les utilisateurs qui ont acces a l'espace de travail
pour les aviser qu'un document a été partagé et qu'il peut étre consulté.

» Le document apparaitra dans la section « PLAINTIFFS/APPLICANTS
DOCUMENTS » ou dans la section « DEFENDANTS/RESPONDENTS
DOCUMENTS » et dans la section « MY SHARED DOCUMENTS » de I'espace
de travail de Il'affaire.

Remarque : Les documents téléversés dans I'ETNA ne sont pas considérés comme
déposés aupres du tribunal et doivent tout de méme étre déposés au palais de justice
conformément aux Regles de procédure civile et aux directives de pratique applicables.
Les documents déposés sur papier continueront d'étre considérés comme le dossier
officiel du tribunal.

Il incombe a I'utilisateur qui partage un document dans I'ETNA de s'assurer gu'il est
identique a la copie papier déposée auprées du tribunal.
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6. Visualiser les documents partagés par d'autres utilisateurs

Vous recevrez un avis par courriel chaque fois qu'un document a été partagé dans
I'espace de travail numérique pour les affaires auxquelles vous avez acces.

Pour visualiser les documents partagés dans une affaire, ouvrez une session dans la
plate-forme de 'ETNA et accédez a I'espace de travail de I'affaire. Sur la page d'accueil
de I'espace de travail associée a l'affaire, cliquez sur le nom du document dans la
section « PLAINTIFFS/APPLICANTS DOCUMENTS » ou dans la section

« DEFENDANTS/RESPONDANTS DOCUMENTS ». [Figure 17]

Vous pouvez voir une liste de tous les documents partagés ou les filtrer par audience.
[Figure 17]

G

ial List, CL - Corp it Act NN
~ 1 Applicant v. 2 Respondent (#CV-19-0001-00CL)

All Documents

CL - Scheduling Appointment - Commercial List Wednesday, January 16, 2019, 9:30 AM.

1l Superior Court of Justice, 456

Wednesday, January 16th, 2019, 9:30 AM
X PlanliftsiApplicants Deadline Date: Wednesday, January 16th, 2019, 12:00 AM
prs Deadline Date:  January 16th, 2019, 12:00 AM

DEFENDANTS/RESPONDENTS DOCUMENTS

PLAINTIFFS/APPLICANTS DOCUMENTS

DOC. TYPE &

FILE NAME = DOC. TYPE & ACTIONS FILE NAME =

ACTIONS

[} Test Document.doex Motion Record No records found No records found

Figure 17

Le document s'ouvrira dans une nouvelle fenétre.

Vous pouvez insérer des commentaires ou surligner des sections dans les documents
partagés. Vous pouvez insérer des commentaires selon les fonctionnalités qui existent
pour le type de document téléversé. Ces commentaires ne seront pas accessibles aux
autres utilisateurs. Personne d’autre que vous ne pourra les voir.

Remarque : Une fois qu'une décision définitive a été rendue dans une affaire, 'espace
de travail sera fermeé et les utilisateurs n'auront plus acces a I'espace de travail ni aux
documents qui y ont été téléversés.
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7. Foire aux questions

Question

Réponse

Je n'ai pas acces a I'Espace de
travail numérique pour les
audiences. Comment puis-je y
acceder?

Vous recevrez un courriel vous invitant a vous
inscrire a 'Espace de travail numérique pour les
audiences si une date d’audience est fixée par le
Bureau des proceés pour le rdle commercial le 11
février 2019 ou apres. L'invitation comprendra un
lien et des instructions pour le processus
d'inscription. Vous ne devrez passer par le
processus d’inscription qu'une seule fois. Aucune
préinscription n'est requise ou offerte.

Comment décide-t-on quelles
affaires inscrites au réle
commercial seront accessibles
dans 'ETNA?

Un espace de travail est créé dans 'ETNA pour
toutes les affaires inscrites au réle commercial qui
feront l'objet d'une audience le 11 février 2019 ou
apres.

Qui envoie le courriel d'invitation a
s'inscrire a 'ETNA lorsqu'un
espace de travail est cree? Qui
envoie le courriel pour m’aviser
qgu'un document a été partagé?

La plate-forme envoie automatiquement une
invitation par courriel lorsque le personnel du
tribunal ajoute un nouvel utilisateur a 'lETNA. La
plate-forme envoie également un avis par courriel
lorsqu'un utilisateur a partagé un document dans
I'ETNA.

Nous préférons que nos clercs
d'avocats gérent I'espace de travail
associé a notre affaire dans
'ETNA. Peuvent-ils s'inscrire pour
accéder aux documents et les
télécharger?

Présentement, seuls les parties a une affaire et
leurs représentants sont invités a s'inscrire a
I'ETNA. Nous étudions la possibilité de permettre
aux clercs d'avocats de s'inscrire a 'ETNA.

Puis-je permettre a mes collegues
d'accéder a 'ETNA en leur faisant
suivre le courriel d'invitation?

Le courriel d’invitation a s'inscrire a 'ETNA peut
seulement étre utilisé par le détenteur de
I'adresse de courrier électronique.

Pour des raisons de sécurité, si une autre
personne tente de s'inscrire avec votre invitation,
la plate-forme rejettera l'inscription.
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Le courriel envoyé pour aviser les | L'ETNA n'est pas un service de dép6t de
utilisateurs qu'un document a été documents judiciaires ni une méthode de
partagé est-il considéré comme la | signification des documents. Les documents qui y
signification du document? sont téléversés ne sont pas considérés comme
déposés aupres du tribunal et doivent tout de
méme étre signifiés et déposeés au palais de
justice conformément aux Régles de procédure
civile et aux directives de pratique applicables.
Les documents judiciaires déposés en format
papier continueront d'étre considérés comme le
dossier officiel du tribunal. Veuillez consulter le
Guide de l'utilisateur pour de plus amples
renseignements.

Combien de temps faut-il pour Une fois qu'une demande de mise au réle est
créer un espace de travail et fixer | recue, le personnel du tribunal créera un espace
des dates d’audience dans 'ETNA | de travail dans 'ETNA pour l'affaire (s'il n'y en a
pour une affaire? pas déja) et fixera la date de l'audience dans un
délai d'un (1) jour ouvrable. Selon la date
demandée, le personnel du tribunal pourrait fixer
une date plus rapidement.
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