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Case Center : Amélioration de la limite de pages
Guide sommaire

Apercu

A compter du 20 juillet 2026, Case Center appliquera des limites quant au nombre
de pages et a la taille des fichiers téléverses. Ces changements visent a améliorer le
rendement du systeme et a reduire les interruptions des instances.

Qu’est-ce qui va changer?

e Les limites de téléversement seront appliquées
Lors du televersement de documents dans Case Center, les utilisateurs seront
assujettis aux limites suivantes : un maximum de 500 pages ou une taille
maximale de fichier de 2 Go par document, et jusqu'a 10 Go pour les fichiers
multimédias.

e Les documents qui dépassent les limites du systéme ne seront pas
acceptés
Les documents ou fichiers multimédias qui dépassent ces limites ne pourront
pas étre teléversés. Un message a l'écran indiquera que le téléversement a
ete refuse. Les documents respectant les limites etablies continueront d'étre
téléversés sans modification au processus actuel ni a l'expérience utilisateur.

¢ Des notifications par courriel pourront étre envoyées
En plus du message affiché a l'écran, les utilisateurs pourront également
recevoir un courriel confirmant quels documents ont éte téléversés avec
succes et lesquels ont ete refuses parce qu'ils depassaient les limites établies
(selon les parametres de notification par courriel).

e Traitement des fichiers volumineux ou complexes
Dans le cas des fichiers PDF contenant des signets qui sont téléverseés dans
une seule section, le systéme évaluera le fichier en fonction de la fagon dont
le document est soumis. Selon sa structure, certaines parties du
téléversement pourront étre acceptées ou, si les limites établies sont
dépassees, le fichier entier pourra étre refuse.
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Comment teléverser des documents qui dépassent les limites?

e Diviser le document en fichiers plus petits : Si un document dépasse la limite
de 500 pages ou la taille maximale de 2 Go, il doit étre divise en plusieurs
volumes ou parties, de maniere a ce que chague document respecte les limites
autorisées avant d'étre teléverse.

Par exemple, si un document, comme un recueil de jurisprudence, compte plus
de 500 pages, il devrait étre divisé en plusieurs fichiers, par exemple : recueil de
jurisprudence Vol. 1 - Défendeur Smith - O1-JAN-2021, recueil de jurisprudence
Vol. 2 - Défendeur Smith - O1-JAN-2021, etc.).

o Téléverser le PDF marqué d'un signet dans une seule section : Si vous
travaillez avec un fichier PDF ou un document Word volumineux contenant des
signets, assurez-vous que le document est structuré de maniére a ce que les
signets de premier niveau correspondent aux différents volumes ou parties dans
lesquels vous souhaitez le diviser. Chacun des volumes ou des parties ne doit
pas dépasser la limite de 500 pages ni la taille maximale de fichier de 2 Go.

De plus, dans Case Center, a la page « Téléverser le(s) fichier(s) », assurez-vous
que l'option « Téleverser le PDF marqué d'un signet dans une seule section. »
est sélectionnée avant de choisir le fichier a téléverser. Une fois le téléversement
terminé, le document sera automatiquement divisé en plusieurs parties selon les
signets de premier niveau.

Téléverserle PDF marqué d’un signet dans une seule section.

Téléverser le ou les fichie s

"éléverser le fichier de production de découverte électronique

Sélectionnez la section : [ Veuillez sélectionner une section. v|

Utilisation

Les signets de niveau 1sont utilisés pour fractionner un seul PDF
en plusieurs documents et les téléverser en une seule section.

Téléverser en utilisant le format de date américain: O
Réservé: O

e Liensvers les documents pertinents

Soutien pour Case Center de Thomson Reuters

Cour supérieure de justice — Case Center (Comment organiser et téléverser des
documents)

Cour de justice de ’Ontario — Case Center 2 Dépot et téléchargement de vos documents
dans Case Center


https://www.thomsonreuters.ca/fr/case-center/soutien-des-tribunaux-de-lontario.html
https://www.ontariocourts.ca/scj/fr/guides-et-ressources-de-service/case-center/comment-organiser-et-televerser-des-documents-2/#Collapse9
https://www.ontariocourts.ca/scj/fr/guides-et-ressources-de-service/case-center/comment-organiser-et-televerser-des-documents-2/#Collapse9
https://www.ontariocourts.ca/ocj/fr/cour-de-la-famille/casecenter/
https://www.ontariocourts.ca/ocj/fr/cour-de-la-famille/casecenter/
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Annexes

Annexe | : Lorsgu'un document dépasse les limites du systeme

Liasse: 50: Trial Documents [EEEILITE ST EES
— Téléverser le PDF marqué d'un signet dans une seule section. Jl Téléverser le fichier de production de découverte électronique

Sélectionnez la section :[A- PlaintifffApplicant Documents v| Veuillez suivre ces instructions lorsque vous téléversez des

Téléversement vers la section : A - Plaintiff/Applicant Documents documents:

Téléverser en utilisant le format de date américain : [J

Téléversez jusqu’a 100 fichiers par section. Les fichiers de

Importer des signets : (J documents téléversés ne doivent pas dépasser 500
Réservé: OJ pages ou 2 Go. Les fichiers multimédias téléversés ne
Veuillez noter que si un fichier est restreint, il ne s"affichera pas dans les sous-liasses 3 moins que la sous- doivent pas dépasser 10 Go. Ces limites s’appliquent &
liasse ait été configurée pour afficher les fichiers restreints. Cela peut étre configuré dans les paramétres de toutes les sections lors du téléversement dans plusieurs
I ianse! sections.
+ Ne téléversez pas de documents protégés par mot de
A un ou plusieurs de vos téléchargements de fichiers ont échoué. Plus de (<] passe. Aplatir les formulaires PDF en utilisant Microsoft
détails

Imprimer au format PDF avant de les téléverser. Tous les
PDF télécharges seront aplatis automatiquement, le
fichier original restant disponible pour le téléchargement.
Une résolution de 300 DPI est recommandée.

Les fichiers HEI seront automatiquement convertis en
JPEG lors du téléchargement, le fichier original restant
disponible pour le téléchargement. La conversion peut
prolonger le temps de téléversement.

Les fichiers qui ne peuvent pas &tre téléversés en raison
de la taille ou des restrictions de page ne seront pas
traités et vous recevrez un avis par courriel.

Vous pouvez continuer a travailler pendant que les
téléchargements sont traités en arriére-plan.

Si un document dépasse les limites du systéme, seuls les documents excedant les

Nom du fichier Etat Taille

Expert Report — Applicant — Lewis McCarthy — 09-JUNE-2026 100% 738Ko @

Ajouter des fichiers

=
.

limites établies ne seront pas téléversés dans Case Center. Les documents
respectant les limites autorisées seront televerses avec succes. Le systeme
affichera un message d'erreur indiquant quels documents n'ont pas pu étre
téléversés ainsi qu'une explication précisant que les limites ont été dépassées. En
sélectionnant « Plus de détails », 'utilisateur obtiendra des renseignements
suppléementaires expliquant la raison du refus ainsi que le nom du document

concerne.
a ic
x

e
er
) No. File Name File Maximum Error \c
I Size Allowed dt

et Limit
1 Expert Report — 562 500 pages Le nombre de pages du CE
=1 Applicant — Lewis pages document dépasse la e
McCarthy — 09-JUNE- limite de I'organisation a
2026 pdf al
is|
i OF
a. i
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Annexe Il : Lorsqu'un fichier multimédia dépasse les limites du systeme

Veuillez noter que siun fichier est restreint, il ne s’affichera pas dans les sous-liasses 4 moins que la sous-

liasse ait été configurée pour afficher les fichiers restreints. Cela peut étre configuré dans les paramétres de

la liasse.

A Erreur de taille de fichier. L]

Fichier: Video Project 2 (3).mpd, taifle: 12, taille max. d'un fichier: 9

Mom du fichier Etat Taille

Déposez les fichiers ici.

Mettre a jour tous les documents | Afficher les documents de la section

Si un fichier multimédia dépasse les limites du systeme, il ne sera pas teléverse
dans Case Center. Le systéme affichera un message d'erreur indiquant que le fichier
depasse la taille maximale autorisee de 10 Go, accompagne de renseignements sur

la taille du fichier et d'une explication indiquant pourquoi le téléversement a
echoué.

Annexe lll : Etapes détaillées pour téléverser des fichiers individuels sans signets
dans Case Center

Si un document dépasse les limites établies, les utilisateurs peuvent le diviser en
plusieurs fichiers individuels ou volumes.

Pour téléverser un document individuel :

Trouvez le dossier.

Cliquez sur « Mettre a jour la cause ».

Cliquez sur le bouton « Téléverser ».

AW N e

Cliquez sur « Sélectionner une liasse » et choisissez la liasse appropriee
dans la liste déroulante.

5. Cliquez sur « Téléverser le(s) fichier(s) ».


https://www.ontariocourts.ca/scj/fr/guides-et-ressources-de-service/case-center/acceder-a-votre-dossier/#Collapse2
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6. Sélectionnez la section appropriee dans le champ « Sélectionner la
section ».

Téléverser le ou les fichiers

Liasse: 80: Pleadings i Ee ey T N [EEETY I

Sélectionnez la sectionf [ Veuillez sélectionner une section. v|

7. Pour sélectionner le document :
a. Sélectionnez le document sur votre ordinateur et glissez-le dans la
boite; ou
b. Cliquez sur « Ajouter des fichiers » et sélectionnez les documents que
Vvous souhaitez ajouter.
c. Vous pouvez ajouter plusieurs documents en les sélectionnant ou en
faisant glisser tous les documents dans la boite.
Conseil - Chaque document est affiche separéement dans la liste. Case Center
téléversera les documents dans l'ordre dans lequel ils apparaissent dans la liste.
Vous pouvez modifier l'ordre des documents en utilisant votre curseur pour les faire
glisser dans le bon ordre.

Veuillez noter que les avocats et les parties doivent egalement téleverser des
ébauches d'ordonnance et de formulaires avec des champs a remplir dans Case
Center en format Word (.doc ou .docx) et doivent veiller a supprimer les
autorisations de type « Proteger le document » avant de teléverser un document
dans Case Center.

9. Cliquez sur « Démarrer U'envoi ». Case Center effectuera un dépistage
antivirus sur le document. En fonction de la taille du document, il peut
s'écouler un certain temps avant qu'il n'apparaisse dans Case Center.
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Annexe IV : Etapes détaillées pour utiliser l'option « Téléverser le PDF marqué
d’'un signet dans une seule section » dans Case Center

Les utilisateurs peuvent eégalement utiliser les signets de premier niveau pour
diviser un document qui dépasse les limites établies.

1. Creez un signet ou un titre pour chaque volume de votre document selon le
protocole standard de dénomination de documents prévu dans la directive
applicable (par exemple : recueil de jurisprudence Vol. 1 - Défendeur Smith -
01-JAN-2021, recueil de jurisprudence Vol. 2 - Défendeur Smith - 01-JAN-
2021, etc)

Protocoles standard de dénomination des documents :

e Directives de pratigue provinciale consolidee de la Cour superieure de

justice de I'Ontario Rechercher

e Cour dejustice de |'Ontario 2 Depdt et télechargement de vos

documents dans Case Center 2 Protocole de dénomination des

documents
Pour appliquer des signets de premier niveau dans Adobe :

I.  Sélectionnez la zone du fichier PDF qui servira de destination au
nouveau signet.

ii. Cliquez sur le bouton « Ajouter un signet ».

ii.  Le nouveau signet sera nomme « Sans titre » ou contiendra le texte

que vous avez seélectionné.
iv.  Assurez-vous que ce signet est un signet de premier niveau.

v. Renommez le signet pour que son titre respecte le protocole de
dénomination de la Cour. Case Center utilisera le titre du signet comme
titre du document apres le téléversement.

Pour appliquer des signets de type « Titre 1> dans MS Word :


https://www.ontariocourts.ca/scj/fr/depot-et-instances/directives-de-pratique-provinciale/
https://www.ontariocourts.ca/scj/fr/depot-et-instances/directives-de-pratique-provinciale/
https://www.ontariocourts.ca/ocj/fr/cour-de-la-famille/casecenter/
https://www.ontariocourts.ca/ocj/fr/cour-de-la-famille/casecenter/
https://www.ontariocourts.ca/ocj/fr/cour-de-la-famille/casecenter/
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I, Saisissez le nom du document en respectant le protocole de
denomination de la Cour. Case Center utilisera le titre du signet comme
titre du document apres le televersement.

i. A longlet « Accueil », trouvez le groupe « Style ».
ii. Selectionnez « Titre 1 ».

iv.  Le nom de votre document sera formaté comme un titre. Cela
permettra a Case Center de reconnaitre ce qui se trouve sous l'en-téte
comme un document distinct et de le séparer apreés le teléversement.
Vous pouvez rendre le titre invisible en mettant la police en blanc.

v.  Vous pouvez utiliser l'onglet « Acrobat » pour convertir votre
document Word en PDF. La conversion de votre document du format
Word au format PDF conservera les signets de premier niveau que
vous avez appliqués et les liens que vous avez crees entre les

documents.
2. Trouvez le dossier.

Un lien vers le dossier est disponible dans le courriel envoyé par casecenter-
noreply@thomsonreuters.com avec l'objet : « Les tribunaux de ['Ontario ont

autorise l'acces au dossier suivant »
3. Cliquez sur « Mettre a jour la cause ».
4. Cliguez sur le bouton « Téléverser ».

5. Cliguez sur « Sélectionner une liasse » et choisissez la liasse appropriee
dans la liste déroulante.

6. Cliquez sur « Téléverser le PDF marqué d'un signet dans une seule
section ».


mailto:casecenter-noreply@thomsonreuters.com
mailto:casecenter-noreply@thomsonreuters.com
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7. Sélectionnez la section appropriée dans le champ « Sélectionner la
section ».

Téléverser le PDF marqué d’un signet dans une seule section.

Téléverser le ou les fichiers

Sélectionnez la sectio

Veuillez selectionner une section. v

8. Pour sélectionner le document :

a. Seélectionnez le document sur votre ordinateur et glissez-le dans la
boite; ou

b. Cliquez sur « Ajouter des fichiers » et sélectionnez les documents que
vous souhaitez gjouter.

c. Vous pouvez ajouter plusieurs documents en les sélectionnant ou en
faisant glisser tous les documents dans la boite. Conseil - Chaque
document est affiché separéement dans la liste. Case Center
teléversera les documents dans l'ordre dans lequel ils apparaissent
dans la liste. Vous pouvez modifier l'ordre des documents en utilisant
votre curseur pour les faire glisser dans le bon ordre.

9. Cliquez sur « Démarrer U'envoi ». Case Center effectuera un dépistage
antivirus sur le document. En fonction de la taille du document et du nombre
de volumes en lesquels il a éte divisé, l'opération peut prendre un certain
temps.

Une fois le téléversement du document terming, chaque signet de premier
niveau apparaitra en tant que document distinct dans Case Center, mais les
hyperliens dans le document sépare fonctionneront toujours puisque le

document a étée televerse comme un seul document.



